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Aprob publicarea pe site-ul
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Concurs pentru ocuparea a 1 post de secretar pe perioada
determinata

In conformitate cu: -
" Avand Tn vedere Art, 30 din Legea nr. $3/2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare, H.G. nr.

1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor gencralede ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte pIOfi‘TSl.Onal(Eimedml
superioare personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, Art 91 din Legea Educatiei Nationalenr

1/201Teu modificarile si compelarile ulterioare,

Scoala Gimnaziald “Kiss Gergely” Pasareni organizeaza concurs pentru ocuparea a 1 post de SECRETAR pe perioada

determinatii de | an

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE

a) are cetafenia romana, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd Spatiului Economic European si
domiciliul in Roménia;

b) cuncaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeveriniei medicale eliberate de medicul
de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii i, dup caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savérsirea unei infracliuni contra umanitafii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu
sau n legaturé cu serviciul, care impiedic infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de corupiie sau a unei infracfiuni savarsite cu

intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea funcjiei, cu excepiia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

h) experientd in domeniu sau similar minim 2 ani

CONDITH SPECIFICE DE PARTICIPARE
- studii superioare cu licenta
- cunostinte de operare calculator
- cunostinte privind Intocmirea §i administrarea corespondentei oficiale

- notiuni de comunicare in relatii publice

ACTE NECESARE

a) cerere de inscriere Ja concurs adresata conducatorului unitatii organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor specializari, copiile documentelor

care atestd indeplinirea conditiilor specifice;
d) copia carnetului de muncé, conforma cu originalul, sau, dup caz, o adeverinia care si

in specialitatea studiilor;

ateste vechimea in munca, fn meserie si/sau



&} cazierul jidiciar sau o declaragie pe propeia rispundere cfi i nre antecedente penale care 534 Tack freompaihil en Fanctia peatin

care cendideazi

) adeveringd medicala card s atesto starey de simltate carcspunzitoare eliberatd oz eel mul 6 luni aterdor decalivil coneursylui de
citre medieu] de familie &l candidatylul sau de clitre pitiile sanilare abilinte;

1) curricubum vilae mode) enropean EUROPASS

h) alte documente refevante pentru desfisurarea coacursubai,

Actele previizute la litbY, ) §i b} vor fi presetare T ortginal In vedere verificarii condonnigydi copithor eu dcesies,

COMPO RTAMENTUOL 81 CONDUITA
- Siaib3un comportament 51 o conduith adeevidd wnei institegli de invillAmint s 68 e copii, ot §f fgil de eolegi;

CERINTE PSIHOLOGICE
- Asumarea responsabilitaii;
Rezistetifa fa sarcinl repetitive;
Adaptarea fa sarcini de lucru schimbliloare:
- Echilibris emiotionat,

Concursul va consia din urmatoarels vtape;

selectia dosuretor - se noléazd oy admisfresping
proba serisd - maxim 100 de pinie

proba practicd - maxim 100 de puncle

interviv - maxim 100 de Pungte

SRR

Noti: Punctujul miniin Je-promovare n ficcired probe ste de 50 de puncte, Punetajie! -finaf se ealesdears ea medie arfinwtich o
punctajélor vhiinute la ficcare probi, $e considerd ademis candidutul care 3 obtind cel i mare puseinjdintre candidafii eare zu
cancural penlra postul vacan cu-condigia ca acesta si § obfimut punctajul miring pecessr.

TEMATICA PENTRU CONCURS
~ Chrganizarea sistemului nagional de invagimint préuniversitar
- Actele destadii 5i dovumentele seolsre T invathmantul preuniversitar
- Salarizare gi incadeare
~ Acordarea bursclor geolare, Buro 200 ¢ a alinr ajutoare sociale pentrs elevi;
- Athivaren si eircuital documentelor;
- Intocmirea §i gestionarea bazelor da date ERUSAL, REVISAL, SHIR.

BIBLIOGRAFIE _
- Legeanr 17201 |- Legea Educatiei Nationale cu comypletiirile si modificarile olferionre;
- Leges $3/2003 - Codul Muncii, cu modificarile ¢ cempletdrile ullerioare;
- OMEC nr, 5447/2020 privind Regulamentut de organizare gi functionare a unitiiter de InvBAmant prevniversitar
ORDIN nr. 3844/2016 pentru aprobares Regulamentulul privind reginml actetor de studii §i at documentelor geolare
gestionate de unitafile de fnvatimant preuniversitar,
Logen 1532017+ Legen cadru privind salarizarea unitird a personalului pliit din fondusi publice, cu modificinle si completiirile
ulterioars;
HG nr. 30072010 privind intocnyirea ¢i complelarea Registrului general de eviden|d a salarasilor, cu modificarile $i completarile
ulterivare. )
- OMECTS.Nr. $576/2071 privind uprobarea Criteriiior penerale de acordare 3 bumelor elevitor din Trvitamintul preuniversitar
de stat )
Legea Arhivedor Nationale nr. 16/19%5 republicata:



GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULLN
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49.03.2023 Publicare s ivi gn .luahml.un!m concursulol | Seor Qs Cmgvl)" Piasirent; 1.5 Mmu;-
'Tf]vvlﬂ.2023* Exeptineren dosarclor de nscriere 1 Sconta Ghnmiznly K s uugdy" Pisrent, arele .06
10,19.2023 L300
17.10.2023 Verificares si validoren dosnrelor Sedala Gl Kiss Genely™ Phstirend 13,00-13,20
F7,10:2023 | Afgaren rezultatelor in uena selectici dosarelor Scoadn Gimuadali Kiss Gergely™ Phshrend, orn B350
17102023 | Inregisivarea coneslnliitoe 1 arem seloctie; Suoala Giamedald Kiss Gergeby™ Bisirer, ara 13, 30 -
dosarelor depusie 14,00
17.10.2623 | Alisarcy ruultmdur it werna contestatiilor depise | Sconia Ginmazab WIiss Gerpely” Pasireni, om 14,18
20,03.7023 Susiinerea prabej serise ‘;w.zl.l Crimnaziall Jiss Gerpoly™ Bastconi, ora 08.00.
09,00
21.03.2023 Aflsarea rezuthatelor I proba serish Scouh Gimnaziaby K lss (wrbc,ly" Pasirend, ora 09,30
21.03.2523 Iregistrarea coitostuiifor iy onwa suspinerii fpl’..‘t) i Ciinmnzindd  Kodss Gerpely™ Pitsliront, ors 09,30
_ pribei serise 10,00
22032023 | AMisores rezulm:élo_:'h't_urmﬂ‘comestmii!or depuse | Scoula GimuaziiH olllss Gerpely” Pashrerii, ora 10,30
23,03.2023 Sustinerca probel praclive Seouhy Gimpuziabl,Kiss Gergedy™ Plishreni, oni 11,00+

12,00

23.03202

Afigaren rezultatelor [ prola practich

Sreal Ginmeiath  Kiss Gergely™ Phsiseni, ora 12,30

23032023 | Inregistrarea contestafiilar tn uzmi sustinerii Seoala Gimnazial 3 Kiss Gerpely™ Pasteeni, vra 12,30+
. probei proctice 13,00
24.03.2023 1 Aligaree rezuftatetor in urnm eontesinjiilor depuse | Seoata Glmmzalh Jiss Giergely™ Pasirend, o 13,15
24,032023 Susfintrea interviudui Seoala Gimnazialdl Kiss Gergely” Phsiren, o 13,30
14.003.2023 Adigarea rezultatelor In intérvin -Yeoala Gimpazati | Kiss Gergely” Pastrend; ora 14.30
24.03.2023 Algarved resuttateloy finale Sroaln Gimnaiala Kiss Gergely™ Pastiren, o 13,00

Alte informatii sc pet olitine de fa sevrelariatil enititii seolare, 1el; 0265710 150,

Director,
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